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Ngày tạo hồ sơ 08/05/2023

Ngày nộp hồ sơ 08/05/2023

Hạn nộp hồ sơ Đến khi tuyển xong

Mã  số nhà  tuyển d ụngMã  số nhà  tuyển d ụng 201901

MÃ SỐ 23.260 CÔNG TY TNHH MTV HƯNG NGA TUYỂN DỤNG 02 Nữ Nhân viên Lễ tân,

T r ình  đ ộTr ình  đ ộ 12/12

N g à nh ng hềN g à nh ng hề Nhân viên lễ tân, phục vụ

Số lượ ng  tuyểnSố lượ ng  tuyển 2

Giớ i  tínhG iớ i  tính Nam

Yêu cầ u chungYêu cầ u chung

Mô tả  công  việcMô tả  công  việc Ngành nghề sản xuất kinh doanh: Ô tô Misubisi Vị trí tuyển dụng:
02 Nữ Nhân viên Lễ tân, - Trình Độ: 9/12, - TGLV: giờ HC, Thứ 2 -
7, - Lương: thoả thuận, - Quyền lợi: được hưởng tất cả các chế độ
chính sách theo quy định (Phép năm, BHXH, Thưởng Lễ, Tết,…),
Được đào tạo, hướng dẫn, xét tăng lương theo quy định, - Yêu
cầu: Cẩn thận, trung thực, nhanh nhẹn, hoạt bát; Hoà đồng và có
tinh thần hỗ trợ, Ngoại hình ưa nhìn, giọng nói dễ nghe, - Công
việc: Tiếp đón tiếp khách đến, Trực và xử lý các cuộc gọ đến, Tiếp
nhận xử lý thư từ, bưu phẩm gửi đến, gửi thư, bưu phẩm cho
chuyển phát nhanh, Chuẩn bị hậu cần cho các cuộc họp, tham
gia tổ chức sự kiện công ty, Theo dõi đặt và cung nước uống cho
nhân viên, Kiểm tra, giữ gìn vệ sinh khu vực sảnh văn phòng,
Thực hiện công việc khác - Địa bàn làm việc: P. Diên Hồng,
Thành phố Pleiku

N ơ i  là m  việcN ơ i  là m  việc Phươ ̀ng Diên Hô ̀ng, Pleiku, Gia Lai

Thờ i  g ia n là m  việcThờ i  g ia n là m  việc Giờ hành chính

Lươ ng  k hở i  đ iểmLươ ng  k hở i  đ iểm Thỏa thuận (vnđ)

Q uyền lợ iQ uyền lợ i

Hồ sơ  g ồmHồ sơ  g ồm Đơn xin việc, sơ yếu lý lịch, bản photo giấy khám sức khỏe, hộ
khẩu, CMND, bằng cấp có liên quan và 1 ảnh (3x4): ghi thông tin:
Họ tên, ngày tháng năm sinh, nơi sinh, trình độ … mặt sau ảnh.

Ghi  chúGhi  chú Chi tiết xin vui lòng liên hệ Địa Chỉ: 50 Sư Vạn Hạnh - P.Hội
Thương, TP.Pleiku - Gia Lai. Điện Thoại: 0269.3824228. Fax:
0269.3824228


